Para que un usuario pueda comenzar a realizar tramites es necesario que la
entidad correspondiente, le conceda el acceso a sus datos, esta solicitud hay
que hacerla para cada una de las personas que queramos representar y también
para nosotros mismos.

Cuando una persona se da de alta en el portal, el sistema lo va dirigiendo paso
por paso, si por cualquier motivo la persona no completa este proceso, podra
realizarlo mas tarde desde la opcion Ml PERFIL.
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San BartolomédeTirajana, S.A.

Bienvenida Contribuyentes Pago Online de Recibos.

Buscar:

[E—

Mi Perifil
Esta usted en: [nicio - Contribuyventes - Mi Parfil

Desde aqui puede modificar sus datos personales, los campos marcados con * son obligatorios.

Ahora puede gestionar las personas fisicas o juridicas asociadas a su perfil de usuario.

Silo deseas puedes solicitar acceso a s entidad local.

iDesea eli CAR dalalaplicacian?

Las mnd\ﬁca:mnes de la direccion de :nrren electrénico o de la clave de acceso deberan ser confirmadas por medio de un correo electrdnico de confirmacidn que se recibird en |a direccién qu
usado para identificarse

Aln no ha asignado un certificado digital a su perfil. Si lo deseas puedes Asignar un certificado digital a tu perfil. El empleo de certificados digitales otorga mayor seguridad y privacidad ¢
comunicaciones con este portal

Se recomienda indicar el certificado al inicic del proceso, si lo haces después se perderan los datos que hayas introducido hasta el momento.

Datos Personales

Fecha de Nacimiento* Tipo de Documento* Documento*

o1zios [ [— |
Correo Electrdnico® Confirmar Correo*

! ‘ | — ‘

Clave Acceso® Confirmar clave*

Nombre* Primer Apellido® Segundo Apellido®

L [

Tal y como podemos observar en esta pantalla aparece una opcion que se
denomina solicitar acceso, cuando pulsemos en ella el sistema nos permitira
poder solicitar el acceso a nuestros datos:
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San Bartolomé de Tirajana, S

Contribuyentes Pago Online de Recibos.

—

Buscar:

[E—

Acceso a entidades

Esta usted en: Inicio - Contribuyentes - Mi Perfil - Acceso a entidades

A continuacidn puede solicitar acceso a la entidad

Si se identifica empleando un certificado digital de persona podré acceder a sus datos privados aunque no solicite acceso.

Aviso Legal Accesibilidad Requisitos Contacto

Hay que pulsar el check solicita acceso (que se encuentra en la zona derecha de
la imagen anterior) y posteriormente tendremos que pulsar el botén
SOLICITAR, que se encuentra en la zona central de la pantalla.



A partir de este punto el sistema va pasando por una serie de ventanas hasta
que se complete la firma de la solicitud que se realiza pulsando el botéon Firmar
y/o Enviar, el cual dependera de como se haya identificado la persona en el

portal, es decir, dependera de si la persona ha entrado con usuario y contrasena
o bien lo ha hecho con certificado digital.

Bienvenida Contribuyentes Pago Online de Recibos

Gestion
Consulta
Pago online

Tiene nuevos avisos en el sistema. ; Consuftarlos?

Esta usted en: Inicie - Bienvenida - CANCELACION DE ALTA EN EL PORTAL

Seleccionar interesados - Datos Solicitud - Adjuntar Documentacién -- Enviar - Guardar Resguardo

CANCELACION DE ALTA EN EL PORTAL

Enviar su solicitud a EMURSA

Vista previa de su solicitud
Fecha y hora actual: Jue May 26 07:27:54 BST 2011

Registro de: EMURSA

Interesado 52569878C - [
Direccidn AVENIDA BLAS INFANTE MNdmero 9
T ——

Asunta:
Modalid
Descriptrom

bollcna acceso a sus datos en EMURSA

Si esta de acuerdo con el detalle de su solicitud, puede proceder a firmarla digitalmente.

<<Paso Anterior | ” Firmar y Enwviars= | I

Segan configuracion o tipo de certificado a empl es posible que su sist

le pida confirmacion para realizar una firma digital.




